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1. Aufgaben- und Rollenteilung in der Lernplattform Moodle

Teilnehmer
Zuordnung: Fachkurse
Klassenzimmer seiner Klasse
weitere Kurse, in die er eingeschrieben wurde
Rechte: Arbeit in seinen Kursen
Kommunikation mit allen Teilnehmern und den Lehrern seiner Kurse
Bearbeitung des eigenen Profils
Lehrer
Zuordnung: Kurse (Facher) mit Nutzern (Schiiler)
Klassenzimmer seiner Klasse
Lehrer im Lehrerzimmer
Rechte: Nutzer zu eigenen Kursen hinzufiigen

Nutzer aus eigenen Kursen l6schen
fachlich —inhaltliche padagogische Arbeit einschlieRlich Bewertung

definierte, nutzerbezogene Kommunikation

Schulmanager
Zuordnung: Website — Administration fiir die gesamte Schule

Rechte: Kurse erstellen und |6schen
Nutzerprofile bearbeiten — auch Passwort zuriicksetzen
Ansprechpartner innerhalb der Schule
Ansprechpartner von/fir Schuladministrator im MPZ

Erarbeitung/Bereitstellung der Datenbasis (Schiler, Lehrer, Kurse) flr
Schuljahreswechsel

Administrator (im MPZ Bautzen verortet)
Zuordnung: gesamte Funktionalitat der Schulinstanz
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Rechte: Nutzerverwaltung allgemein
Rechte vergeben
Importe/Exporte
Darstellung/Feinjustierung
Unterstlitzung der Schulmanager

Koordinierung des Projektes , Schuljahreswechsel”
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2. Schuljahreswechsel

Mit jedem neuen Schuljahr missen folgerichtig neue Kurse angelegt sowie die aktuell Lernenden und
Lehrenden darin eingeschrieben werden.

Mit Hilfe eines Generators (=Werkzeug) werden diese Daten erfasst und mit wenigen Schritten
komplett fiir Moodle aufbereitet. Das erspart sehr viel Zeit, Arbeit und manuelle Nachjustierung.

Voraussetzung ist die Vorbereitung der drei nachfolgend aufgefiihrten Dokumente (siehe A —C)
durch den Schulmanager.

Haben Sie bereits Erfahrungen bei der Arbeit mit dem Generator gesammelt und sind darin sicher,
konnen Sie als Schulmanager diesen (bitte in Absprache mit dem MPZ BZ) auch selbstdndig nutzen.
Sie finden ihn im Internet auf unseren Serviceseiten.

A) Bereitstellung einer Tabelle mit den Daten der aktuell Lernenden aus SaxSVS

Mit einem Export aus SaxSVS muss ein Tabellenkalkulationsdokument (z.B. MS EXCEL als *.xIsx) mit
Vorname, Nachname, Klasse und Gruppenzuordnung in Haupt- und Realschiler (insofern zutreffend)
mit allen aktuell in Ihrer Schule Lernenden erstellt werden.

Aufgabe: Erstellen Sie eine aktuelle Schiilertabelle mit vier Spalten, die die Angaben von Vorname,
Nachname, Klasse und eventuellen Teilgruppen enthilt (siehe Beispiel).

A .

n\-"orname MNachname Klasse Teilgruppe
Max Mustermann s5h RS
nMariechen Mustermannle ac HS

Nutzen Sie bzw. der/die Schulsachbearbeiter/in das Programm SaxSVS dazu auf folgende Weise:

e Klicken Sie links oben auf “Datei” und wahlen Sie dort die Option “Exportieren”.

e Es offnet sich ein neues Fenster.

e Klicken Sie dort unter dem Ordner “CSV-Export” auf “eigene Exporte” und bestatigen Sie Ihre
Auswahl mit der Schaltflache “Weiter”.

e Klicken Sie nun in dem neuen Fenster unten die Angabe “Schiiler-Name” an und bestatigen
Ihre Auswahl wieder mit dem “Weiter” - Button.

e Nun wahlen Sie links aus den Datenfeldern (durch Doppelklicken auf das entsprechende Feld)
Name(Schiiler), Vorname(Schiiler), Klasse und bei den Oberschulen noch Art/Bildungs-gang
aus.

e |hren ausgewahlten Datenfelder erscheinen dann rechts daneben in der Tabelle mit der
Uberschrift “Listenaufbau”

e Nun klicken Sie auf das Symbol "Aktualisieren" = kleines Feld mit den zwei im Kreis
angeordneten Pfeilen. Es befindet sich rechts unter der Tabelle "Listenaufbau".

e Eserscheinen jetzt alle gewlinschten Daten in der Vorschautabelle darunter.

e Klicken Sie nun auf das Symbol fir Kopieren in Form zweier, hintereinander angeordneter
Dokumente. (Es befindet sich neben dem Symbol “Aktualisieren”.) Ihr Filterergebnis mit den
ausgewahlten Daten landet im Zwischenspeicher.
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e Verlassen Sie nun SaxSVS und offnen das Programm MS Excel (oder ein anderes
Tabellenkalkulationsprogramm), so dass Sie eine neue, leere Tabelle sehen.

e Klicken Sie in dieser Tabelle links oben in die erste, leere Zelle (A1) mit der rechten Maustaste
und wahlen Sie “Einfigen”. Der Inhalt des Zwischenspeichers erscheint nun in der Tabelle
genau mit lhrem gewinschten Ergebnis.

e Sie kénnten den Inhalt jetzt noch Sortieren, was jedoch nicht zwingend erforderlich ist.

e Wichtig ist nun das abschlielende Speichern der Tabelle als Datei mit dem Beispielnamen fiir
das Schuljahr 2022/23: Lernende2022.xlsx

B) Bereitstellung einer Tabelle mit den Daten der aktuell Lehrenden

Es ist davon auszugehen, dass sich der Personalbestand regelmaRig nicht grundlegend @ndert. Die
Daten der Lehrenden werden deshalb im Generator, basierend auf der Personalsituation beim
letzten Schuljahreswechsel, lediglich geldscht (wenn Schule verlassen) oder neu hinzugefiigt.

Aufgabe: Halten Sie eine Tabelle mit allen Lehrenden der Schule (Anrede, Name und Kiirzel) bereit!

C) Ubersicht der aktuellen Lehrauftragsverteilung
Damit flir das neue Schuljahr die Lernenden und Lehrenden auch gleich in die Facher = Kurse einge-
schrieben werden, erfolgt im Generator die vollstdndige Eintragung der Lehrauftragsverteilung.

Aufgabe: Halten Sie eine Ubersicht der Lehrauftragsverteilung der einzurichtenden Kurse bereit.
(Jede Einrichtung kann hierbei frei iber den Umfang des abzubildenden Facherkanons entscheiden.)

Als Hilfsmittel stellen wir Thnen dazu Formulare auf der Webseite bereit.

Ablauf des Schuljahreswechsels
1. Am Anfang eines jeden Schuljahres versendet das MPZ Bautzen eine Nachricht (iber das
Schulportal mit der fir ihre Schule vorbereiteten Savedata —Datei (= Ihre Sicherungsdatei des
vorhergehenden Schuljahres). Laden Sie diese Datei auf ihren Computer herunter.
2. Offnen Sie den Generator. (Nutzen Sie dafiir bitte ausschlieRlich die Internetbrowser Firefox
oder Chrome.)
Klicken Sie oben auf ,Seite laden” und wahlen Sie die heruntergeladene Savedata — Datei.
Aktualisieren Sie die in ihrer Schule bestehenden Klassen durch Hinzufligen oder Loschen.
Uberarbeiten Sie die Liste der Lehrenden - Hinzufiigen oder Léschen (Basis: Punkt B)
Fillen Sie die Stundentafel aus. Auch hier kdnnen Sie Facher hinzufligen oder I6schen.

3.
4.
5.
6.
7.

Aktualisieren Sie die Optionsfelder ganz unten im Generator mit lhren Schulangaben.
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Beispiel flir 2022

Optionsfelder

Name der Einrichtung Testschule Bautzen

URL der moodle-Schulinstanz moodle.testschule.de

Anfangsjahr des Schuljahrs 2022

Kategorie-Pfad Facher2022 (auch hier jeweils das aktuelle Jahr)
Lehrendenrolle in Kursen editingteacher

Lernendenrolle in Kursen student

Ist eine Grundschule? (

Alle Teillgruppen importieren?

vollstdndige Vor- und Nachnamen [ @)

e Der Name der Einrichtung muss angegeben werden.

e Schreiben Sie die Moodle-Internetadresse (URL) lhrer Schulinstanz ein!

e Das Anfangsjahr und den Kategorienpfad immer jahresaktuell eintragen. (SJ 22/23 ->2022)
e Die Rollenzuweisungen bleiben unverandert.

e Die unteren drei Schalter — sichtbar das Beispiel einer Grundschule - ein- oder ausschalten.

8. Scrollen Sie ganz nach oben. Wahlen Sie ,,Seite speichern“ — und speichern die Datei auf
ihrem Computer. Sie bendtigen diese Datei fiir 9. und finden Sie im Downloadbereich lhres
Rechners. Sie erkennen die Datei am Namen (Beispiel): savedata_2022-06-08_1040.txt

9. Senden Sie diese Datei, zusammen mit der in A) beschriebenen Tabelle, iber das Schulportal
als Antwort auf die o.g. E-Mail an das MPZ.

10. Das MPZ bearbeitet die von Ihnen bereitgestellten Daten und meldet sich bei Riickfragen.

11. Nach einer gewissen Bearbeitungszeit erhalten Sie die aktualisierten Nutzerdaten.

Aufraumarbeiten
Fiir die Ubersichtlichkeit der Lernplattform sollten nur die jeweils aktiven Kurse in der Nutzeransicht
zu sehen sein.

Alle “alten” Kurse vorangegangener Schuljahre werden standardmafig beim Anlegen des neuen
Schuljahres unsichtbar geschaltet. (Es geht dabei aber nichts verloren.)

Justierungsmaoglichkeiten fiir die Kurse seitens des Schulmanagers:

e Erhalten: Lernende und Lehrende bleiben ohnehin im Kurs, Kurs sichtbar schalten

e Verbergen: Lernende und Lehrende bleiben im Kurs, Kurse kénnen Uber die Nutzerprofile
eingesehen werden

e Sichern: Kurse kénnen heruntergeladen werden, um diese ggf. spater erneut hochzuladen

e Loschen: Kurse werden ohne Wiederherstellungsmoglichkeit gel6scht.

Medienpadagogisches Zentrum Bautzen
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Neue Nutzerdaten nach vollzogenem Schuljahreswechsel ausgeben
Alle Nutzer erhalten im Ergebnis des Schuljahreswechsels neue Startpassworte. Diese werden vom
MPZ als Klassenlisten und als Serienbrief fur die gesamte Schule zum Ausdrucken und Austeilen

zugeschickt.

Es besteht auRerdem die Moglichkeit eigene Serienbriefe zu erstellen. Daflir kdnnen Sie die Datei

»hutzerliste_wv.txt“ als Datenquelle nutzen.

Medienpadagogisches Zentrum Bautzen
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3. Szenarien und Handlungsoptionen beziglich der Nutzer

Fragen

Lehrende oder Lernende verlassen die Schule endgultig zum Schuljahresende?
Mit dem Einsatz des Generators ist garantiert, dass die gesamten Jahrgange oder Einzelpersonen aus
der Lernplattform gel6scht werden.

Einzelne Nutzer verlassen die Schule im Verlaufe des Jahres?
Aufgabe des Schulmanagers 2 manuelles Léschen

Lehrende oder Lernende sind mit Schuljahresbeginn erstmalig neu in der Schule?
Sie werden Uber den Generator in die zutreffenden Kurse richtig eingepflegt.
Die Startzugangsdaten erhalten sie, so wie alle anderen Lernenden, vom Schulmanager.

Einzelne Nutzer kommen im Verlaufe des Schuljahres dazu?
Aufgabe des Schulmanagers 2 manuelle Einschreibung als Nutzer, Startzugangsdaten ausfertigen

und in die Kurse (Facher) einschreiben

Lernende wiederholen die Klasse?
Sie werden Uber den Generator in die zutreffenden Kurse richtig eingepflegt.

Neue Gruppenmerkmale sind zu beriicksichtigen? (z.B. Ubergang KI. 6 = 7, HS oder RS)
Sie werden Uber den Generator in die zutreffenden Kurse richtig eingepflegt.

Ein Bildungsgangwechsel einzelner Lernender ist zu berUcksichtigen?
Bei Schuljahreswechsel automatisch tiber den Generator, sonst manuell in die Kurse einschreiben.

=l Medienpddagogisches Zentrum Bautzen
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Anleitungen

Lernende oder Lehrende verlassen im Verlaufe eines Schuljahres die Schule
Loschen erst ankiindigen, damit evtl. private Inhalte oder Losungen noch gesichert werden kdnnen.

Nutzerverwaltung (Bulk) — wie im folgenden Bild sichtbar — auswahlen

Dashboard / Website-Administration / Mutzer/innen / Mutzerkonten / MNutzerverwaltung (Bulk)

Um bei groRen Einrichtungen die zu Loschenden schneller zu finden, gehen Sie Giber:
Neue Suche: ,Mehr anzeigen ... “ und filtern dann zielgerichtet.

¥ Neue Suche

Vollstandiger Name ‘ enthalt $ ‘ Friedrich

Filter hinzufiigen

Im dargestellten Beispiel soll der Schiiler Karl-Friedrich Kern die Schule verlassen.

Mehr anzeigen ...

Zum Filtern wurde Friedrich in das Suchfeld eingeschrieben und die Trefferliste zeigt vier Nutzer.
Nun den betreffenden Nutzer Karl-Friedrich Kern in der linken Spalte mit der Maus auswahlen und
Uber die blaue Schaltflache ,,Markierte hinzufiigen” in die rechte Spalte einfligen. Sollen gleich
mehrere Nutzer gel6scht werden, kann dieser Vorgang des Suchens und Einfligens wiederholt
werden.

[] Vollstandiger Name enthalt "Friedrich”

Ausgewahlte Suche beenden Suche beenden

Alle gefundenen (4/207) Alle ausgewahlten (1/207)
Annett Friedrich Karl-Friedrich Kern

Frau Friedrich

Frau Friedrich

Karl-Friedrich Kern

Alle hinzufigen Alle entfernen

I Loschen = I

Medienpadagogisches Zentrum Bautzen
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Danach wird ganz unten entschieden, was mit den ausgewahlten Nutzer/innen geschehen soll. In
unserem Fall wahlen wir , Léschen” und bestatigen mit der blauen Schaltflache , Start”.

Achtung: Mit dem Loschen der Nutzer werden alle jemals von ihnen getatigten Eingaben
unwiederbringlich geldscht. Es gibt keine Moglichkeit nachtraglich die Daten der Nutzer

wiederherzustellen.

Medienpadagogisches Zentrum Bautzen
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Im Verlaufe des Schuljahres soll ein neuer Teilnehmer als Nutzer (Lehrender oder Lernender)
zur Lernplattform hinzugefiigt werden — Das Einschreiben/Zuordnen in die Kurse erfolgt in
einem zweiten, unten beschriebenen Schritt!

Fiir Lehrende und Lernende — wie im folgenden Bild sichtbar - auswahlen:

Dashboard / Website-Administration / Nutzer/innen / Nutzerkonten / Mutzer/in anlegen

Nehmen Sie im Formular die Eintragungen schrittweise unter Beachtung folgender Regeln vor:

Anmeldename: aus den jeweils ersten drei Buchstaben von Vorname und Nachname bilden
Beispiel: Maximilian Richter = maxric (die Regeln fir Lehrende sind hier darunter erlautert)
Authentifizierung: Manuelle Konten

Neues Kennwort: Anklicken zur Texteingabe

Startpasswort eintragen (Regeln beachten!) - Beispiel: 1234Abcd+ und Entertaste

Haken bei: Kennwortdnderung fordern

Vorname und Nachname eintragen

E-Mail-Adresse: (fir unser Beispiel) maxric@mpzbMoodle.de

E-Mail-Adresse anzeigen: E-Mail-Adresse nur fiir privilegierte Nutzer sichtbar

Land auswahlen: Deutschland

AbschlieBend ganz unten blaue Schaltflache: Nutzer/in erstellen

Fiir Lehrende ist die Vorgehensweise fast identisch. Hier im Beispiel nur die Unterschiede:

Beispiel: Frau Neuenfeld
Anmeldename: neuenfeld
Vorname: Frau

E-Mail-Adresse: neuenfeld@mpzbMoodle.de
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Zuordnung = Einschreiben von Lernenden oder Lehrenden in Kurse

Den Kurs, zu dem neue Nutzer/innen hinzugefigt werden sollen, aufrufen und dann oben die
Schaltflache , Teilnehmer/innen“ auswahlen.

Rechts oben = Feld: ,Nutzer/innen einschreiben” auswéhlen = Ziel: Einschreibeoptionen sichtbar

Teilnehmer/innen
Nutzer/innen einschreiben
Finde | Beliehig % Auswahl s [x]
0 icinaung Finzaroen Fiter Isschen

0 Teilnehmer/innen gefunden
VWMWE“;B(:EFGH\JKLMNoDQRgTuL-w,x/z

NathhmEMAECDEFGH\JKLMNcPQRsTvaer

Nichts anzuzeigen

Far ausgewshlte Nutzerfinnen ... | Auswahlen =

Nutzer/innen einschreiben

Nutzer/innen einschreiben x

Einschreibeoptionen

Nutzer/innen auswihlen Keine Auswahl
Suchen v
Alle aktuellen Mitglieder Keine Auswahl

der Globalen Gruppe jetzt
einschreiben Suchen v

Kursrolle zuweisen

Teilnehmer/in +

Mehr anzeigen ...

Ausgewdhlte Nutzer/innen und globale Gruppen einschreiben Abbrechen

Es kdnnen einzelne Personen oder auch ganze Jahrgange eingetragen werden. Jedem neuen Nutzer
wird eine Kursrolle zugewiesen?.

Hinweis: Alle Lernenden einer Schule in einen einzigen Kurs einzutragen, ist nicht sinnvoll. Damit
bestlinde die Moglichkeit zum Nachrichtenaustausch zwischen allen Lernenden einer Schule, die sich
jedoch als problematisch erweisen kann und u.U. padagogische Herausforderungen (Mobbing ...)
produziert. Idealerweise ist vorgesehen, dass immer nur die Teilnehmer miteinander kommunizie-
ren, die gemeinsam in Kursen eingeschrieben sind.

Klicken Sie in das Feld ,,Suchen” und schreiben Sie die ersten zwei, drei Buchstaben des Vornamens
des Einzuschreibenden (im Beispiel Max), so 6ffnet sich in einem neuen Fenster bereits eine Auswabhl
(siehe folgendes Bild) der vorhandenen Teilnehmer mit diesen Buchstaben im Vornamen. Bei
Lehrenden schreiben Sie zur Suche bitte Frau oder Herr ein, da dies im Profil als Vorname hinterlegt
ist, und wahlen Sie aus.

1 Gleichzeitig kdnnen nur Nutzer mit der gleichen Rolle (z.B. Teilnehmer/innen) eingeschrieben werden. Fiir z.B.
die Lehrenden den Vorgang einfach wiederholen, da sie eine andere Rolle erhalten.
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Hinweis: Ist ein Teilnehmer bereits in einem Kurs eingeschrieben, so wird er in der Auswahl nicht
mehr vorgeschlagen. Damit wird eine versehentliche Doppeleinschreibung verhindert.

Klicken Sie an, wer von den Vorschlagen eingeschrieben werden soll.

MNutzer/innen einschreiben X

Einschreibeoptionen

Nutzer/innen auswahlen Keine Auswahl

Max v

W Max Gerber mager@mpzbMoodle.de

Alle aktuellen Mitglieder
der Globalen Gruppe jetzt Max Kmoch makmo@mpzbMoodie.de

ginschreiben Maximilian Reinhard marsi@mpzbMoodle de

-

Kursrolle zuweisen ‘ Teilnehmer/in :

Mehr anzeigen ...

Ausgewahlte Nutzer/innen und globale Gruppen einschreiben Abbrechen

Weisen Sie dem Einzuschreibenden nun noch die Kursrolle mit dem Auswahlmeni darunter zu.

e Manager: sollte nicht vergeben werden

e Lehrer/in: Verantwortliche fiir den Kurs

e Trainer/in ohne Bearbeitungsrecht: beispielsweise Praktikanten oder Referendare, die
Inhalte nur sehen aber nicht handeln sollen

e Teilnehmer/in: alle Personen, die an dem Kurs teilnehmen sollen (auch maégliche
Hospitationen 0.4.)

AbschlieBend klicken Sie noch auf die grolRe, blaue Schaltflaiche ganz unten (,,Ausgewahlte ...
einschreiben”)

Wiederholen Sie den Vorgang fiir alle Kurse, in die der Neuzugang eingeschrieben werden soll.

Ein Nutzer hat sein individuelles Zugangskennwort/Passwort vergessen

Wie der Begriff “Startzugangsdaten” aussagt, setzt jeder Nutzer/in das vom Schulmanager
Ubergebene Passwort jeweils beim ersten Start in seiner Lernplattform ein. Er/Sie wird dabei unmit-
telbar aufgefordert, ein neues eigenes (geheimes) Passwort einzurichten, das er/sie sich fortan
merken sollte. Nun gibt es verschiedene Griinde, dass Nutzer ihr Passwort vergessen. Alle Schulma-
nager konnen den Ausgangszustand wie folgt wiederherstellen.

Dashboard / Website-Administration / Nutzer/innen / Nutzerkonten / Nutzerliste anzeigen

Suchen Sie zuerst innerhalb der gesamten Nutzeribersicht nach dem entsprechenden Nutzer mit
einer gefilterten Abfrage im Beispiel nach “Meier”.
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Neue Suche

Vollstandiger Name enthalt * \,4eier|

Filter hinzufugen

So wie unten kdnnte das Suchergebnis aussehen. Klicken Sie auf den Namen des Gesuchten und Sie

Mehr anzeigen ...

gelangen zu dessen Profil, dass Sie bearbeiten wollen. (siehe Schaltflache rechts: Profil bearbeiten)

N @ Mitteilun [H 7Zu Kontakten hinzufugen
Max Meier ¢ ’

Dashboard / Nutzer/innen / Max Meier / Profil anzeigen
Vorname / Nachname
Elternver Meier
Mehr Details
Herr Meier Profil bearbeiten
) E-Mail-Adresse
Max Meier maxmei@mpzbMoodle.de

Klicken Sie in das Feld zur Eingabe des neuen Kennwortes. Schreiben Sie es ein (nutzen Sie moglichst
das urspriingliche Passwort aus der Startzugangsdaten - PDF-Liste) und driicken Sie “Enter”. Setzen
Sie darunter den Haken im Kastchen ”Kennworténderung fordern”.

Meues Kennwort (7] Anklicken zur Texteingabe # |@®

Kennwortanderung fordern @

AbschlieBend klicken Sie auf der Seite ganz unten auf die blaue Schaltflache “Profil aktualisieren”.

Teilen Sie dem Betreffenden das von lhnen gesetzte Startpasswort mit.
Hinweis: Der bestehende Anmeldename andert sich bei diesem Vorgang in keiner Weise.

Medienpadagogisches Zentrum Bautzen



.. zum Inhaltsverzeichnis

4. Individuelle Anpassungen fir den einzelnen Nutzer einstellen

Texteditor umstellen = Texte farbig usw. gestalten

Nachdem Sie in der Lernplattform angemeldet sind, klicken Sie ganz rechts oben neben lhrem
Namenskiirzel auf den kleinen, nach unten zeigenden Pfeil.
Wahlen Sie aus dem nun sichtbaren Meni den Eintrag ,Einstellungen®.

Mo Hw -

Profil
Bewertungen
Kalender
Meine Dateien

Berichte

Einstellungen
Sprache >

Rolle wechseln ...

Logout

Einstellungen

Nutzerkonto

Profil bearbeiten
Kennwort andern
Sprache wahlen

Foren einstellen
Texteditor wahlen
Kurseinstellungen
Kalendereinstellungen
Sicherheitsschltssel
Mitteilungen

Systemnachrichten

Andern Sie nun fiir das Nutzerkonto die Einstellungen iiber den fiinften, blauen Eintrag, der
,Texteditor wahlen” heilt! Stellen Sie dann den in der folgenden Abbildung sichtbaren Texteditor
“TinyMCE” ein und speichern Sie abschlieRend iiber die blaue Schaltfliche “Anderungen speichern”!
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Texteditor wahlen
Texteditor o Texteditor TinyMCE
Anderungen speichemn Abbrechen
Thema 3
@ stz v
A8
Schriftart w  Schriftgrife - Absati

Immer, wenn Sie nun ein Texteingabefeld vor sich haben, stellen Sie einfach ganz links oben mit der
Schaltflache das ausfiihrliche Menil mit den vielen sichtbaren Bearbeitungsmoglichkeiten ein.
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Speichern und Sichern

Meine Dateien

Nachdem Sie in der Lernplattform angemeldet sind, klicken Sie ganz rechts oben neben lhrem
Namenskirzel auf den kleinen, nach unten zeigenden Pfeil.

Wahlen Sie aus dem nun sichtbaren Meni den Eintrag ,,Meine Dateien”. Hier steht lhnen, dhnlich
wie ein Cloud-Speicherplatz, ein Bereich zur Verfligung, in dem unterschiedliche Dateien (auch in
Verzeichnissen strukturiert) abgelegt werden konnen. Aktuell verfiigt jeder Nutzer Gber einen
Speicherplatz von 100 MB.

Inhaltsspeicher

e Das Plugin ,H5P“ benétigt einen eigenen Speicherbereich, der bei Moodle , Inhaltsspeicher”
heillt. Auf diesen kann wahrend des Up- und Downloads oder bei der Erstellung von Aktivitaten
mit dem H5P-Plugin zugegriffen werden. Wenn aus dem Inhaltsspeicher Elemente geldscht
werden, konnen ggf. diese H5P-Aktivitaten nicht weiterverwendet werden.

e Um H5P-Aktivitdten im Inhaltsspeicher abzulegen, missen diese manuell hochgeladen werden.

e Jeder Kurs hat seinen eigenen Inhaltsspeicher.
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Mitteilungen partiell entfernen oder gesamte Kommunikation I6schen
Die Speicherlast ist mit der zunehmenden Anzahl von Mitteilungen unerheblich, aber irgendwann
wird das Ganze fir die Benutzer uniibersichtlich oder Themen sind nicht mehr relevant.

Mitteilungen |6schen sich nicht von selbst. Haben Sie eine Kommunikationsstrecke aufgerufen,
kénnen Sie die einzelnen Mitteilungen selektiv |6schen.

18 @

=

Frau Elster 0

Die Abgabe deiner Hausaufgabe fehlt
nach. Bitte bis Freitag nachholen! Danke
und viele GriBe! Frau Elster

Frau Elster oo:41 @

Danke fur die schnelle Nachlieferung der
Hausaufgabe!

Frau Elster 0942 O

BigBlueButton Mathekonferenz
war/wurde Hinzugefiigt.
Details:
Name: Mathekonferenz
Beschreibung:
Anfangszeit:
Endzeit:

Hinzugefiigt von: Frau Elster

Diese automatische Mitteilung wurde
gesendet von Frau Elster aus dem Kurs
Mathematik 5a 5J21-22.

i

Dazu klicken Sie direkt in die zu I6schenden Mitteilungen, so dass rechts oben ein Hikchen erscheint.
In unserem Beispiel betrifft das die ersten beiden Mitteilungen von Frau Elster. Ein Klick auf den Pa-
pierkorb rechts unten I6scht die ausgewahlten Mitteilungen.

Soll die gesamte Kommunikation mit Frau Elster bereinigt werden, rufen Sie den betreffenden
personlichen Kontakt auf und sehen neben dem Namen drei Punkte im blauen Kreis. Diesen bitte
anklicken. Im neuen Meni entscheiden Sie sich unten fiir (gesamte) “Kommunikation I6schen”.
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A o Lina Dahms g

Frau Elster @

Nutzerinformationen
Kommunikation als Favorit markieren
Person blockieren

Stummschalten

Kommunikation ldschen

Zu Kontakten hinzufligen

Frau Elster 09:41

Danke fir die schnelle Nachlieferung der
Hausaufgabe!
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5. Szenarien und Handlungsoptionen bezuglich der Kurse = Facher

Fragen

Ein Kurs wird nicht mehr benotigt?
Moglichkeiten: Verbergen, sichern oder I6schen

Wie werden Kurse fir die Facher im laufenden Schuljahr erstellt?
Bei Schuljahreswechsel komplett Gber den Generator; spatere manuelle Erstellung moglich.

Es fehlen Lernende in einem Kurs?
Schulmanager oder Lehrende kénnen diese Nutzer selbststdandig in die Kurse einschreiben.

Es sind Nutzer in einem Kurs, die nicht hineingehtren?
Schulmanager oder Lehrende kénnen diese Nutzer selbststandig in lhren Kursen l6schen.

Kurse werden durch andere Lehrende Gbernommen?
Bei Schuljahreswechsel komplett tGiber den Generator; spateres manuelles Einschreiben moglich.

Ein neuer Kurs ist im Verlaufe des Schuljahres einzurichten?
Aufgabe Schulmanager = Kurs manuell anlegen (siehe Anleitung direkt im Anschluss)
Teilnehmer einschreiben

Anleitungen

Einrichtung weiterer bzw. zusatzlicher Kurse

Wie in der folgenden Abbildung sichtbar, zunéchst auswahlen.

Dashboard / Website-Administration / Kurse / Kurse und Kursbereiche verwalten / Facher2021

Kurse und Kursbereiche verwalten

Kurse suchen H
Kursbereiche Facher2021

Neuen Kursbereich anlegen Neuen Kurs anlegen

Hinweis: Bitte nicht Kursbereich und Kurse verwechseln. Der Kursbereich stellt in der Struktur eine
Ubergeordnete Ebene (wie zum Beispiel ein Schuljahr) dar und umfasst dann alle einzelnen Kurse des
Schuljahres im Sinne von Unterrichtsfachern.

Folgerichtig die rechte, graue Schaltflache auswahlen “Neuen Kurs anlegen”.
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Neuen Kurs anlegen
Allgemeines
Vollstandiger Kursname L] Testkurs 5)20-21
Kurzer Kursname o TK 15)20-21
Kursbereich Testbereich %
Kurssichtbarkeit Anzeigen %
Kursbeginn o0 & August s 2020 = 00 & 0o 4
Kursende 19 = August 5 2020 # 11 % 38 # [ O Aktivieren

Den vollstdndigen und den kurzen Kursnamen mit beliebigem Text und dem Schuljahr ausfiillen.? Der
kurze Kurzname erscheint spater in “Meine Kurse - Kurslibersicht”; der vollstandige Name ist die
Uberschrift Giber dem Kurs selbst.

e Kursbereich auswéhlen (in der Regel bereits fertig eingerichtet als Facher + Schuljahr)

e Kurssichtbarkeit: Anzeigen (auch Verbergen moglich)

e Kursbeginn eintragen (Soll der Kurs sofort oder erst zum gewlinschten Termin erscheinen?)

e Kursende entweder deaktiviert lassen (kein Haken), oder aktivieren und Datum eintragen

e keine Kurs-ID hinzufligen

e Beschreibung moglich aber nicht erforderlich

e alle weiteren Einstellungen sind bereits standardisiert voreingestellt — keine Anderungen
notwendig

e Zum Schluss ganz unten auf die blaue Schaltflache ,Speichern und anzeigen” klicken.

Nun mussen Sie den Kurs noch mit Lehrenden und Lernenden , befiillen”.

2 Wenn es ein jahrgangiibergreifender Kurs ist, beispielsweise Berufsorientierung, dann entfillt die Angabe des
Schuljahres.
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Import von bereits in anderen Kursen erstellten Arbeitsbereichen oder eines ganzen
Kurses

Voraussetzungen:

e Anmeldung als Lehrender
e Sie mussen sowohl im Exportkurs (aus dem das Material ... kommt) als auch im Importkurs
(wo das Material ... eingefligt werden soll) eingeschrieben sein.

Hinweis: Sie kdnnen ihre Inhalte auch anderen Lehrkraften zum Import zur Verfligung stellen, indem
Sie diese einfach eine Zeit lang als Lehrer/in zusatzlich in den Quellkurs einschrieben.

Wahlen Sie den Zielkurs aus, in den etwas hineinkopiert (das heiRt in Moodle ,,importiert”) werden
soll.

Klicken Sie ganz oben im Men( auf “Mehr”. Daraufhin klappt ein Meni auf, in dem Sie die letzte,

ganz unten stehende Option , Kurse wiederverwenden” wahlen!

Wahlen Sie einen Quellkurs, aus dem Daten importiert werden sollen.
Kurs auswahlen Mehr als 10 Kurse wurden gefunden. Es werden die ersten 10 Ergebnisse

Kurzer Kursname

MPZ Bautzen - Schulung
Global

Lehrerzimmer

EN 6b SJ20-21

EN 6a $J20-21

EN 5b 5J20-21

EN 5a $J20-21

® DE 6b 5J20-21

Setzen Sie mit der Maus den Punkt in den Quellkurs. (Beispiel: DE 6b SJ20-21) Unten nutzen Sie die
Schaltflache “Weiter”.

Nehmen Sie die Auswahl vor, was alles importiert werden soll (Haken evtl. auch herausnehmen)
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Einstellungen fiir den Import

Aktivitaten einbeziehen

Blécke einbeziehen

Dateien einbeziehen

Filter einbeziehen

Kalender einbeziehen

Fragensammlung einbeziehen

Gruppen und Gruppierungen einbeziehen
Kompetenzen einbezichen

Kursfelder einbeziehen

Inhaltsspeicher einbeziehen

Alte Kursdateien einbeziehen

Weitere Einstellungen Gberspringen Abbrechen

Bei der Feinjustierung lassen sich einzelne Bereiche und Aktivitaten herausnehmen bzw. zuschalten.

l. Kursauswahl = 2. Grundeinstellung = 3. Schema-Einstellungen = 4. Bestitigung und Prufung = 5. Import durchfihren = 6. Fertig

Einbeziehen:

Auswahl
Alle / Keine (Typ-Optionen anzeigen)

Allgemeines

Ankiindigungen

01 Prateritum zu erledigen bis 20.12.2020

Nimm dein Lehrbuch auf Seite ... https:.. 4

Erste Ubung

Zweite Ubung

Bestatigung und Priifung vornehmen und dann ganz unten auf die blaue Schaltflache “Import
durchfiihren” klicken.

Der Import lauft durch. Dann klicken Sie in der folgenden Meldung “Weiter” und es ist geschafft!
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Kurs oder Kursbereich loschen

Aufgabe des Schulmanagers — entweder iber Symbol “Papierkorb” oder Auswahlmeni aufklappen

Dashboard / Website-Administration / Kurse / Kurse und Kursbereiche verwalten / Facher2021

Kurse und Kursbereiche verwalten

Kursbereiche Facher2021

Neuen Kursbereich anlegen Neuen Kurs anlegen

Kurse neu ordnen ~

Pro Seite: 20 ~

] Facher2021 ® & o
: 1

— Bearbeiten .
L] Tinkertoys = i or

Neuen Kursunterbereich anlegen
1 Schulung210713 B Loschen |18 4[] Testkurs Elsteraue S121-22

© Rollen zuweisen

Wird neu geordnet Ausgewshite K [ Rechte andemn + iJ Biologie 5a 5J21-22

n

Rechte prifen

4 [ ] Biologie 5b 5J21-22
Aat Ecabzal

Anzeige: Kurse und Kursbereiche ~

soed
s erd

s fherd
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Ubersichtlichkeit in Kursen: Wahl des geeigneten Kursformates

Zur Einstellung des Formates fiir den einzelnen Kurs, rufen Sie diesen zunachst auf. Unter dem
Kursnamen klicken Sie auf den zweiten, blauen Menupunkt , Einstellungen” und scrollen nach unten
bis zu ,Kursformat®, um die gewtlinschte Auswahl vorzunehmen und zu speichern.

Wochenformat = uniibersichtlich Es erzeugt in einem Schuljahr 52 Themen,; fiir jede Woche ein
neues.

Themenformat = Gbersichtlich Es erzeugt die Anzahl an Themen, die man tatsachlich benétigt. So
kann beispielsweise ein Thema einen Lernbereich umfassen.

Ubersichtlichkeit in Kursen: Ausnutzung des Potenzials geeigneter Aktivitidten
Aktivitat ,,Buch”: Fiir die strukturierte Aufbereitung von Lerninhalten (analog der Arbeit mit einem
Hefter) bietet sich diese Aktivitat an. Darin kbnnen mit einer Gliederung Kapitel und Unterkapitel
angelegt werden.

Aktivitat ,Videokonferenz“: Legen Lehrende fiir jedes Thema oder jede Aufgabe eine neue
Videokonferenz in ihrem Kurs an, so ist dieses Verfahren zeitaufwandig und unibersichtlich. Eine
Videokonferenz (mit der Festlegung: Lernende diirfen erst teilnehmen, wenn der Moderator
eingetreten ist) im Kopf des Kurses erfiillt die Aufgabe ebenso. Dann sollten in dieser Konferenz
lediglich keine Start- und Enddaten angegeben werden. (Das verringert den Arbeitsaufwand.)

Aktivitat , Lektion”: Kombination von Lerninhalten, Aufgaben und Uberpriifungen

Aktivitat ,Verzeichnis”: geeignet fiir die strukturierte, Gbersichtlichere Bereitstellung mehrerer
Aktivitaten zu einem Thema

Aktivitat , Textseite”: Links, Beschreibungen und Erlduterungen werden eingebettet

Ubersichtlichkeit in Kursen: Sichtbarkeit und Zugénglichkeit von Elementen

Das Loschen oder Verbergen von Aktivitaten sollte solange vermieden werden, wie eventuelles
Feedback und erneutes Anschauen der Aufgabenstellungen erwiinscht sind. Ansonsten reduziert das
Verbergen eines oder mehrerer Bereiche die vertikale Dimension eines Kurses teilweise erheblich
und sorgt fiir mehr Ubersichtlichkeit.

Themenbereiche innerhalb eines Kurses kdnnen verschoben werden. Dadurch steht zum Beispiel
immer das aktuelle Thema ganz oben und die bereits behandelten Themen weiter unten.
Themenbereiche die noch nicht behandelt wurden, konnten dann unsichtbar unterhalb der
sichtbaren Themen angelegt werden.

Uber den Import kénnen vollstindige Kurse oder auch einzelne Themen aus anderen Kursen (zum
Beispiel dem Vorlagekurs, oder einem anderen Kurs, mit dem schon unterrichtet wurde) ibertragen
werden. Damit kann man einzelne Themenbereiche oder einzelne Aktivitdten separat in den
»kleinen“ Gbersichtlichen Kurs fiir die Lernenden tibernehmen bzw. anzeigen lassen.

Uber die Wiederherstellung kénnen vollstandige Kurse oder auch einzelne Themen aus bestehenden
Sicherungsdateien wiederhergestellt werden.
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Sicherung

Jeder Kurs kann gesichert werden. Diese Sicherung kann in Moodle gespeichert, verwaltet oder auch
heruntergeladen werden. Die Sicherung kann man zu einem spateren Zeitpunkt in den gleichen Kurs
(oder in einen anderen) hochladen.

Dazu rufen Sie den entsprechenden Kurs auf und wahlen im ganz rechten, blauen Menipunkt
“Mehr” ganz unten die Option “Kurse wiederverwenden” aus. Im neuen Fenster wahlen Sie nun
gleich oben links zwischen den flinf Optionen “Import”, “Sicherung”, Wiederherstellen”, Kurs
duplizieren” und “Zurticksetzen” aus, je nachdem, was Sie vorhaben. Folgen Sie dann einfach der
selbsterklarenden Benutzerfiihrung.

Jeder Kurs (und nebenbei auch jede einzelne Aktivitdt) kann dupliziert werden. Dabei wird z.B. ein
neuer Kurs mit identischen Inhalten unter einem neuen Namen in Moodle angelegt. Das bietet sich
immer dann an, wenn man einen schon erstellten Kurs als Vorlagekurs fir kommende Jahre (und
damit also Sicherung ohne eingeschriebene Teilnehmer) nutzen will.
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6. Aktivitaten - eine Auswahl

Videokonferenz einrichten

Den Kurs, in dem die Videokonferenz stattfinden soll, aufrufen (Bsp.: Robotik). Schalten Sie ganz
rechts oben neben lhrem Namenskirzel den Schiebeschalter auf “Bearbeiten”.

In jedem Abschnitt sehen Sie nun ein Kastchen: “+ Aktivitat oder Material anlegen”
Klicken Sie darauf = ein neues Fenster wird sichtbar.

Aktivitdt oder Material anlegen X

‘ Suchen

Alle Aktivitaten Arbeitsmaterial

0 - O @8 a

Abstimmung Aufgabe BigBlueButton Buch Chat Datei

i ] i ] i ] b } b } b : }
Feedback Forum H5P Lektion Link/URL Planer
w0 w0 w0 w9 w e w e
m E
Test Textfeld Textseite Umfrage Verzeichnis Wiki
w0 w0 w0 w0 w0 w0

Hier klicken Sie auf die Aktivitat “BigBlueButton”. In einem neuen Fenster (siehe folgende Abbildung)
werden nun alle Einstellungen fiir die Konferenz vorgenommen.

o BigBlueButton zu 'Abschnitt 2’ hinzufiigene

Alles aufklappen

Instanztyp (2] [ Meeting mit Aufzeichnungen = ]

v Allgemein

Name des Meetings @ ‘ |

Mehr anzeigen ...

> Meeting-Einstellungen
> Aufzeichnungsansicht
> Einstellungen sperren

v Zugewiesene Rolle im Meeting

Zustandigkeit ‘ Alle eingeschriebenen Teilnehmer/innen % H 777777777777777 s | Hinzuflgen
Alle eingeschriebenen beitreten | Zuschauerfin = | o
Teilnehmer/finnen als S

e Instanztyp — mit oder ohne Aufzeichnungen — vordefiniert ist: Meeting mit Aufzeichnungen
e Name des Meetings individuell vergeben

Bei den Meeting — Einstellungen kdnnen Sie einen BegriiBungstext schreiben und Optionen andern.

Darunter in ,Einstellungen sperren” kdnnen Sie bereits im Vorfeld den Teilnehmern einzelne Rechte
entziehen oder diese einrdumen.
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Die voreingestellten “Zugewiesene Rollen wahrend der Live-Sitzung" sollten in der Regel so beibe-
halten werden.

Weiter unten besteht optional die Moéglichkeit zur Einrichtung des Zeitplanes fur Zutritt und Ende.

Wir verzichten der Einfachheit halber auf die vielen weiteren (optionalen) Einstellméglichkeiten, die
Sie gern zusatzlich, individuell erkunden kénnen.

AbschlieBend klicken Sie ganz unten auf die grofRe, blaue Schaltflache “Speichern und zum Kurs”.
Direkt dariiber haben Sie noch die Moglichkeit den Kursteilnehmern eine Mitteilung zur Erinnerung

an die neu eingerichtete Videokonferenz zuschicken.
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H5P
Auswahl von H5P — Inhaltstypen

Zunichst: Kurs/Aktivitat anlegen/H5P-Interaktiver Inhalt/Editor — Inhaltstyp auswahlen:
(Zur Unterstiitzung haben wir die Gebrauchlichsten in der Ubersicht kurz beschrieben.)

Ba il in the Blanks &

Schreibe die fehlenden Ldsungen in die Kastchen!
E Drag the Words #*

Ziehe mit der Maus die richtigen Begriffe in die Kdstchen!
m Single Choise Set &

Finde die richtige Antwort!
m Mark the Words &

Markiere die richtige Antwort!
E Question Set &

Mehrere Fragen mit wahr oder falsch beantworten oder auch Multiple Chaice!
B3 Diclog Cards &

Karten zum Vokabeln lernen usw.

Die *-Felder fillen Sie schrittweise mit Inhalt und speichern abschliefend.
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H5P von einer DVD oder aus dem Netz in Moodle Gbernehmen

Finde die Katastrophenfalle im Wortgitter.

X W X B H c F T Q 5 s N & Nenne auch Beispiele
Diirre

D K H 0] C H W A S s E R Erdbeben
Brand

0 D 0 Q N E B E B D R E R R
Chemisunfall

R G € W W M S Y zZ X z P unwetter
Pandemie
Anschlige

R E U N H P K W F B A Einstiirze
Unfélle

E Q u N W E T T E R D N

| 8] w Z K U V B R A N D

Cc W X E | N S T u R Fd E

v D X D U F v X K Q F M

K Z M o] K A J x E Y u

| | X E L L A F N U D E

z \ E G A L H c S N A N

@ Zeit: 0:00 0 of 10 found
s mriifan

Unter allen Inhalten sind die eingerahmten Schaltflachen zu sehen.

Reuse Content momsinm

nt-. Download as an .h5p file

Reuse — nutzen und herunterladen und dann in Moodle als H5P Inhalt einstellen.

Wenn diese Schaltflachen unter den jeweiligen Inhalten nicht zur Verfligung stehen, sind diese
Inhalte nicht fur die Weiterverbreitung gedacht.
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Umfragen erstellen — Feedback nutzen

Zunachst wahlen Sie (iber die Navigation den Kurs oder die Startseite, wo die Umfrage erscheinen
soll. Danach schalten Sie rechts oben tber den Schiebeschalter die Bearbeitung ein.

An Stelle des vorgegebenen Bereichs schreiben Sie z.B. die folgende Aufforderung: “Bearbeite die

folgende anonyme Umfrage bis zum 24.12.2020"!

+ Bearbeite die folgende anonyme Umfrage bis zum 24.12.2020! ¢

Bearbeiten ~

+ Aktivitst oder Material anlegen

Wabhlen Sie innerhalb des Bereichs einen blauen Kasten: “+ Aktivitat oder Material anlegen”

Ein neues Auswahlmeni mit den moglichen Aktivitaten wird sichtbar. Klicken Sie auf “Feedback”.

Nun erscheint ein weiteres Fenster zur Gestaltung der Umfrage.

# Feedback zu 'Bearbeite die folgende anonyme Umfrage bis zum 24.12.2020!" hinzufigene

~ Allgemeines

Name o ‘ Umfrage zur Qualitat der Schulspeisung ‘

Beschreibung

» Alles aufklappen

1/|A~ B I | E|E=

E| % | S| @ B ¢ WP e

Mit den folgenden zehn Fragen wollen wir innerhalb unserer Schule anonym herausfinden, wie die ...

Die Umfrage soll in den nachsten 14 Tagen bearbeitet werden. Danke!

Dazu ist jeweils nur eine Bewertung mit den Schulnoten 1 - 6 vorzunehmen. Dabei bedeuten 1 = sehr gut und abgestuft bis zur 6 = sehr schlecht.

Geben Sie der Umfrage einen Namen! Beschreiben Sie das Ziel und die Regeln der Umfrage! Klicken

Sie abschliefend ganz unten auf die mittlere Schaltflache: “Speichern und anzeigen

m Un';frage zur Qualitat der Schulspeisung

Feedback Einstellungen Vorlagen Auswertung Antworten Mehr «

Als erledigt kennzeichnen

Entscheide ...

Elemente bearbeiten Varschau der Fragen Farmular ausfiillen

III

Nun missen Sie noch alle Fragen einschliefRlich der méglichen Bewertungsskala anlegen. Wahlen Sie

dazu die graue Schaltfliche “Elemente bearbeiten”. Entscheiden Sie dann z.B. so:
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Zuriick Frage hinzufiigen

= | | Mumerische Antwort =

Als neue Vorlage speichern

Entwerfen Sie nun nacheinander lhre Fragen/Elemente mit Bewertungsbereich (siehe 2 Beispiele):

v Numerische Antwort

Erforderlich

Frage ‘ Schatzen Sie die ... mit Schulnoten ein!

Textfeld

Bereich von ‘ 1 |

Bereich bis 3 |

Position ‘?‘

v Numerische Antwort
Erforderlich

Frage ‘ Bewerten Sie ...

Textfeld ‘ Die Qualitat war ...

Bereich von ‘ 1 ‘

Bereich bis

6 |

Position

2%

Die Teilnehmer der Befragung klicken einfach auf die graue Schaltflache ,,Formular ausfillen” und
geben ihr Veto ab. AbschlieBend speichert er unten mit der blauen Schaltflache seine Eintrage.

Modus: Anonym

Schitzen Sie die ... mit Schulnoten ein! (1 - 6)@

Bewerten Sie .. (1 - )@

Pflichtfelder@

Eintrége speichern Abbrechen

Nach Terminablauf ruft der Autor die Umfrage wieder auf und sieht Gber ,, Auswertung” die
Feedbacks, die sich auch gleich mit der grauen Schaltflache ,,Nach Excel exportieren” lassen.

Fragen und Anleitungen zu Aktivitaten

Wie kann eine Aktivitat fir nur einen Lernenden oder eine Anzahl Lernender bereitgestellt

werden?

e Rufen Sie als Lehrkraft tiber die Navigation den Kurs auf, in dem gearbeitet werden soll.
e Bleiben Sie links im Navigationsbereich und wechseln Sie zu Teilnehmer/innen - eine

entsprechende Liste 6ffnet sich.

e Uberlegen Sie sich fiir den Einzelnen/die Anzahl Lernender (der/die mit Aufgaben ... bedacht
werden sollen) ein Alleinstellungsmerkmal z.B. hinsichtlich seines/ihrer Vor- oder Nachnamen.

Beispiel 1: Die Schiilerin heilft Susanne und diesen Vornamen gibt es nur einmal im Kurs.
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Beispiel 2: Die zu versorgenden Schiiler heiBen Paul Meier und Paul Schulze. Daneben gibt es auch
einen Paul Schmidt im Kurs, der die Aufgabe nicht gestellt bekommen soll.
- Alleinstellungsmerkmale: Nachname Meier und Schulze

Man kann auch die E-Mail-Adresse der Lernenden dazu nutzen, diese markieren und kopieren.

e Gestalten Sie einen neuen Arbeitsbereich und benennen ihn ,Lernbereich fiir Susanne” = Bsp. 1
oder , Lernbereich fir Paul Meier und Paul Schulze” = Bsp. 2

e Legen Sie auf bekannte Weise im Bereich eine oder mehrere Aktivitdten genauso an, wie Sie es
auch fur die gesamte Klasse gewohnt sind.

e Fillen Sie den oberen Pflichtteil mit Namen, Beschreibung, Datei usw. usf. aus.

Weiter unten auf der Seite stehen weitere (eingeklappte, optionale) Einstellmoglichkeiten, wie
Darstellung, weitere Einstellungen ... (je nachdem, welche Aktivitat Sie nutzen). Irgendwo steht da
immer ,Voraussetzungen” - bitte ausklappen!

Im Beispiel 1 (Susanne) wahlen Sie folgenden Pfad beim weiteren Vorgehen:
Voraussetzung hinzufiigen
Nutzerprofil
Feld im Nutzerprofil
Auswahlen ... 2 Vorname
ist gleich mit
Einschreiben: Susanne

Somit lautet der komplette, lesbare Befehl: Teilnehmer/in muss folgende Bedingung erfillen: Feld im
Nutzerprofil Vorname ist gleich mit Susanne

Im Beispiel 2 (Paul und Paul) wahlen sie folgenden Pfad beim weiteren Vorgehen:
Voraussetzung hinzufligen
Nutzerprofil
Feld im Nutzerprofil
Auswidhlen ... > Nachname
ist gleich mit
Einschreiben: Meier
und weitere Voraussetzung hinzufligen
Nutzerprofil
Feld im Nutzerprofil
Auswihlen ... > Nachname
ist gleich mit
Einschreiben: Schulze
Wichtig - oben einstellen: Teilnehmer/in muss der folgenden Bedingungen mindestens eine erfillen

AbschlieBend in beiden Fallen ganz unten mit der blauen Schaltflache “Speichern und zum Kurs”.

Wie stellen Lehrende Links zu Medien aus der MeSax - Mediathek bereit?

Zugangsbedingung: Um urheber- und lizenzrechtliche Bedingungen zu erfiillen, bendtigen Sie als
Lehrender einen vom MPZ erstellten Zugang inklusive Passwort zur MeSax-Mediathek. (Einen
solchen besitzen die meisten Lehrenden, sonst bitte im MPZ anrufen: 03591 396 373)
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Rufen Sie im Internet die Seite www.mesax.edupool.de auf. 2 Lehrer-Login 2 Anmeldung mit
Kundennummer. Dann suchen Sie |hr Wunschmedium auf die bekannte, klassische Weise.

Schreiben Sie in die lange Zeile ,,Mediensuche” lhr sinnvoll abgegrenztes Wunschthema. Beschranken
Sie die Auswahl auf Online-Medien, d.h. entfernen Sie den Haken bei Verleih-Medien!

Elefant

Online-Medien [ Verleih-Medien [ Blcher

Y Ergebnis filtern | 45 Treffer fur "Elefant”, nach Relevanz

L Online-Medienpaket L Online-Medienpaket
Tierish toll o e
Mach Dicl'}stark L

fiir Elefantén ¥

Tierisch Toll Der Afrikanische Elefant Die Pfefferkdrmer 25

Mach Dich stark fiir Elefanten 5500051 Der silberne Elefant

N -

9999694 Der Film beschreibt die - 9950265

Elefanten sind die groiten - Lebensweise der gréiten Die Plefferkdrner kommen -
Landsaugetiere auf unserem Landsaugetiere der Erde. Er einem Diamantschmuggler auf
Planeten. Aber es gibt noch viel geht dabei insbesondere auf das die Spur. Mit der Ldsung des

mehr an diesen komplexe Sozialverhalten ein. Falles kinnen sie auch
"herausragenden” Tieren als nur Uber die Tierinformationen gleichzeitig Uli helfen. Jana und

ihre Grofe und Starke. Sie sind hinaus sollen einige - Niklas haben eine -

-

> a E 1 > a B > a k =

Entweder finden Sie einen geeigneten Film zum Thema oder Sie suchen erneut, bis Sie etwas
Passendes gefunden haben. Im Beispiel wird etwas Uber “Elefanten” gesucht. In der Trefferliste klicken

Sie unterhalb des Wunschtitels auf das Symbol ,,Datenblatt 6ffnen” =

Wahlen Sie auf dem Datenblatt den mittleren, griinen Reiter ,,Datenfelder”!

L Online-Medienpaket | 15 min f | D 1995 — Der Afrikanische Elefant

Beschreibung Datenfelder Lernbereiche

Ganz unten finden Sie immer den Eintrag ,,Link zum Teilen”, den Sie bitte markieren und kopieren.

Link zum hitps:/imesax.edupool.de/search?func=record&standornt=04&record=mesax-5500051&src=online
Teilen:

Nun begeben Sie sich zu Moodle in den Kurs, in dem Sie den Schiilern den Link zum Film wie folgt zur
Verfligung stellen (siehe auch die dazu gehérende untere Abbildung):
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Flgen Sie auf bekannte Weise im Bereich eine Aktivitat hinzu und entscheiden Sie sich fir ,Link/URL”
- das ist eine Verknipfung. Tragen Sie einen passenden Namen ein — hier z.B.: ,,Film zum Thema*“.

Klicken Sie in die nachste Zeile ,Externe URL” und fligen Sie mit der rechten Maustaste den , Link zum
Teilen” (den Sie vorher oben kopiert hatten) ein.

Ergdnzen Sie in der Beschreibung: Folge dem Link, klicke auf das Playsymbol und nutze beim Schiiler-
Login folgende Edu-ID ... (XXX-XXX-XXX steht nur als Beispiel). lhre Edu-ID erhielten Sie vom MPZ

individuell fir jede Schule lGbermittelt. Sie ist einheitlich fiir alle Lehrenden einer Einrichtung.

Setzen Sie unten ein Hakchen im Kastchen: ,Beschreibung im Kurs anzeigen”

Link/URL zu 'Thema 2' hinzufligene

Allgemeines

Name ! ] Film zum Thema
Externe URL ! ] https://mesax.edupool.de/search?func=record&standort=04&reco Link wahlen...
Beschreibung fAbsatz -

Folge dem Link, klicke auf das Playsymbol und nutze beim Schiiler-Login folgende Edu-ID: X X-XXX-XXX|

XXX-XXX-XXX ist individuell fiir jede Schule
Format p

Beschreibung im Kurs zeigen @

Ergdanzen Sie darunter noch bei ,,Darstellung”: , Als Popup-Fenster” anzeigen und nicht ,,Automa-tisch”
(sonst wiirde man das Moodle-Fenster verlassen).

Darstellung

Anzeigen 2] Automatisch =

AbschlieBend bestatigen Sie auf der Seite ganz unten ,Speichern und zum Kurs”.
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7. Nutzung der Startseite

Anleitungen

Aktuelle Informationen sollen, flr jedermann lesbar, veroffentlicht werden

Hinweis: Nur die Schulmanager von Moodle sind mit den notwendigen Rechten ausgestattet oder
Nutzer miissen in den einzelnen Aktivitaten hinzugefligt werden.

Rufen Sie liber die Navigation oben die Startseite auf!
Schalten Sie rechts oben neben lhrem Namenskirzel den Schieberegler zum “Bearbeiten” ein!

Mit dem Zahnrad kénnen Sie noch Text einfligen. Es besteht auch die Moglichkeit weitere
“+Aktivitaten und Materialien anlegen” zu nutzen. Vergessen Sie eventuell abschlieRend nicht die
Option ,Verborgen” auf ,,Anzeigen” umzustellen.

Veroffentlichung von Interna auf der Startseite (die nur von Nutzern der Schule nach der
Anmeldung zu 6ffnen/lesen sind)

Rufen Sie als Schulmanager lber die Navigation (links) die Startseite auf.
Schalten Sie rechts oben neben lhrem Namenskirzel den Schieberegler zum “Bearbeiten” ein!
Legen Sie, so wie bekannt, mit ,,+Aktivitat oder Material anlegen” eine solche Ihrer Wahl an.

Wahlen Sie im neuen Fenster z.B. “Datei” oder “Verzeichnis” jedoch nicht “Textfeld” aus!

Fillen Sie nun den Pflichtteil mit Namen, Beschreibung, Datei usw. usf. aus.

Hinweis: In ,Beschreibung” kdnnen Sie immer auch eine Textnachricht notieren. Setzen Sie aber
darunter nicht den Haken in ,,Beschreibung im Kurs anzeigen” — dann kénnten es alle lesen und das
wollen Sie ja gerade nicht.

Im Regelfall ignoriert man alle untenstehenden (zugeklappten) Einstellméglichkeiten, wie
Darstellung, weitere Einstellungen ...
In unserem Fall wahlen wir aber ,Voraussetzungen“! Absolvieren Sie folgenden Pfad beim weiteren
Vorgehen:
Voraussetzung hinzufligen
Nutzerprofil
Feld im Nutzerprofil
Auswihlen ... 2 Nachname
ist nicht leer

Zusammengefasst lautet der Befehl: Teilnehmer/in muss folgende Bedingung erfillen: Feld im
Nutzerprofil Nachname ist nicht leer

AbschlieSend klicken Sie ganz unten auf die blaue Schaltflache “Speichern und zum Kurs”.
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